NIGIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADU -TINGO MARIA
Av. me

erii N° 525, Teléfono: 562058, Telefax: 562351

www.munitingomaria.gobpe
Tingo Maria - Peru =

RESOLUCION DE ALCALDIA N° 315 - 2017 - MPLP /.
Tingo Maria, 08 de junio de 2017

VISTO: el Informe N° 326-2017-MPLP-SGL de fecha 26 de mayo de 2017, de la Subgerente de
Logistica, remitiendo el proyecto de DIRECTIVA QUE NORMA LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA
ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES 2018 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO

CONSIDERANDO:

v Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Peru, modificado por las Leyes de Reforma

L/ *//Constitucional N°% 27680, 28607 y 30305, establece que las municipalidades provinciales y distritales son los
érganos de gobiemno local. Tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
competencia, concordante con el Art. Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972. Dicha
autonomia radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al
ordenamiento juridico;

Que, mediante Informe N° 326-2017-MPLP-SGL de fecha 26 de mayo de 2017, emitido por la
Subgerencia de Logistica, quien remite el Proyecto de la Directiva que norma los Procedimientos para la
elaboracién del Cuadro de Necesidades 2018 de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado;

Que, el objetivo de la Directiva que norma los Procedimiento para la elaboracion del Cuadro de
Necesidades 2018 de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, es para regular los procedimientos
para la elaboracion del Cuadro de Necesidades de Bienes y Servicios de las Unidades Organicas de esta
comuna correspondiente al afio fiscal 2018;

Que, los-cuadros de necesidades constituyen un documento de gestion indispensable para la
gramacion de las necesidades de bienes, servicios en general, consultorias, consultorias de obras, u obras
ueridas por las unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado para la realizacion de
/' Jbs tareas, actividades y proyectos que daran cumplimiento al logro de los objetivos establecidos en sus
respectivos Planes Operativos Institucionales durante cada afio fiscal: en armonia con el Presupuesto
Institucional aprobado para el siguiente afio fiscal, siendo sustento principal para la elaboracion del Plan Anual

de Contrataciones;

Que, el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado sefiala en su Articulo 5.- Formulacion
del Plan Anual de Contrataciones.- En el primer semestre del afio fiscal en curso, durante la fase de
programacion y formulacion presupuestaria las &reas usuarias de las Entidades deben programar en el
Cuadro de Necesidades sus requerimientos de bienes, servicios en general, consultorias y obras
necesarios, a ser convocados durante el afio fiscal siguiente, para cumplir los objetivos y resultados que
se buscan alcanzar, sobre la base del proyecto de Plan Operativo Institucional respectivo, adjuntando para tal
efecto las especificaciones técnicas de bienes y los términos de referencia de servicios en general y
consultorias. En el caso de obras, las areas usuarias remiten la descripcion general de los proyectos a
ejecutarse. Para elaborar el cuadro consolidado de necesidades, el drgano encargado de las contrataciones,
en coordinacion con el area usuaria, consolida y valoriza las contrataciones de bienes, servicios en general,
consultorias y obras. Antes de la aprobacion del proyecto de presupuesto de la Entidad, las areas usuarias
deben efectuar los ajustes necesarios a sus requerimientos programados en el Cuadro Consolidado de
Necesidades en armonia con las prioridades institucionales, actividades y metas presupuestarias previstas,
remitiendo sus requerimientos priorizados al 6rgano encargado de las contrataciones, con base a lo cual se
labora el proyecto de Plan Anual de Contrataciones. Para elaborar el proyecto de Plan Anual de
ontrataciones, el 6rgano encargado de las contrataciones, en coordinacion con el area usuaria, debe
ofeterminar el valor estimado de las contrataciones de bienes y servicios en general y consulforias en general,
asi como el costo programado, en el caso de consultoria de obras y ejecucion de obras. Una vez aprobado el
Presupuesto Institucional de Apertura, el érgano encargado de las contrataciones, en coordinacion con las
4reas usuarias de la Entidad, ajusta el proyecto del Plan Anual de Contrataciones. Mediante directiva el OSCE
establece las disposiciones relativas al contenido, el registro de informacion y otros aspectos referidos al Plan
Anual de Contrataciones;
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‘*’5, Que, mediante Opinion Legal N° 142-2017-GAJ/MPLP de fecha 08 de Junio de 2017, el Gerente de
gsuntos Juridicos, indica que la Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades sefiala en su Articulo 20°-
TRIBUCIONES DEL ALCALDE.- Son atribuciones del alcalde: numeral 6.- Dictar Decretos ¥ Resoluciones

{ wde Alcaldia, con sujecion a las leyes y ordenanzas, concordante con el Articulo 43.- RESOLUCIONES DE

ALCALDIA - Las resoluciones de alcaldia aprueban y resuelven los asuntos de carécter administrativo; por lo

que se debe de realizar la Aprobacion del Proyecto de la Directiva que norma los Procedimiento para la

elaboracion del Cuadro de Necesidades 2018 de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, via Acto
Resolutivo;

Estando a los argumentos expuestos, a la Opinion Legal N° 142-2017-GAJ/MPLP de fecha 08 de
" Yunio de 2017, del Gerente de Asuntos Juridicos, y conforme a las facultades conferidas por la Ley Organica de
unicipalidades — Ley N° 27972,

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR la DIRECTIVA N° 001-2017-MPLP “DIRECTIVA QUE NORMA LOS
PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES 2018 DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO?, Ia cual tiene por objetivo regular los procedimientos
)\para la elaboracion del Cuadro de Necesidades de Bienes y Servicios de las unidades organicas de la
&/ Municipalidad Provincial de Leoncio Prado correspondiente al afio fiscal 2018, la misma que contenida en 17
folios forma parte de la presente Resolucion.

Articulo Sequndo.- ENCARGAR al Gerente Municipal y demas 6rganos competentes de la
Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, el cumplimiento de la Directiva aprobada en virtud de la presente
esolucion.

Registrese, comuniquese, cimplase y archivese.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

DIRECTIVA N° 001 -2017-MPLP

Tingo Maria, Junio del 2017
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DIRECTIVA N° 001-2017-MPLP

DIRECTIVA QUE NORMA LOS PROCEDIMIENTOS
N\FARA LA ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES 2018 DE
LA MUNICIPALIDAD PROVIN CIAL DE LEONCIO PRADO

Regular los procedimientos para la elaboracién del Cuadro de Necesidades de Bienes
y Servicios de las unidades orgénicas de la Municipalidad Provincial de Leoncio

) Prado correspondiente al afio fiscal 2018.

- FINALIDAD

Establecer los lineamientos, plazos,  responsables, responsabilidades y
procedimientos que deben cumplir las unidades organicas de la Municipalidad
Provincial de Leoncio Prado para la elaboracién oportuna y adecuada de sus Cuadros
de Necesidades, en funcién a las actividades, tareas ¥ proyectos establecidos en su
Plan Operativo Institucional y conforme a los techos presupuestales asignados; a fin
de garantizar una programacioén razonable y equilibrada de bienes, Servicios,
consultorias y obras que requicre la entidad para el afio fiscal 2018, para Ia
I| estimacion del Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) y para la programacion

de los procesos de seleccion en el Plan Anual de Contrataciones (PAC).

III. ALCANCE

La presente directiva es de cumplimiento obligatorio para las Unidades Organicas de

: la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado (Gerencias, Subgerencias, Oficinas,
Areas), conforme al articulo 5° del Reglamento de la Ley Contrataciones del Estado,
aprobado con D.S. N° 056-2017-EF.

IV. BASE LEGAL

- Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado

- Decreto Legislativo N° 1341, que modifica la Ley de Contrataciones del Estado.




i

- Reglamento de Ia Ley N° 30225, aprobado por Decreto Supremo N° 350-2015-
EF.

- Decreto Supremo N° 056-2017-EF, que modifica e] Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado

- Ley N°27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 27806 - Ley de Transparencia Yy acceso a la Informacién Publica.

- Ley N°27972 - Ley Orgénica de Municipalidades.

s Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

- Directiva N° 007-2016-OSCE/CD “Catalogo Unico de Bienes, servicios y obras

(CUBSO).

£ - Directiva N° 005-2017-OSCE/CD “Plan Anual de Contrataciones”.

- Directiva N° 002-2017-OSCE/CD “Procedimiento de Seleccién de Subasta

Inversa Electronica”.

- Ordenanza Municipal N°017-2013-MPLP, que aprueba el Reglamento de

Organizacién y Funciones (ROF) de la Municipalidad Provincial de Leoncio
Prado.
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Bienes:

'\ Son objetos que requiere una entidad para el desarrollo de sus actividades y el

cumplimiento de sus fines,

Servicios:

Son las actividades o labores que realiza una persona natural y/o juridica para atender
una necesidad de la entidad, pudiendo estar sujetas a resultados para considerar

terminadas sus prestaciones,

Consultoria en general: Servicios profesionales altamente calificados.
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Consultoria de obra: Servicios profesionales altamente calificados consistentes en

la elaboracion del expediente Técnico de obras o en la supervision de obras,

Obra: Construcci(’)n, reconstruccion, remodelacion, mejoramiento, demolicion,
renovacion, ampliacion y habilitacién de bienes inmuebles, tales como edificaciones,
estructuras, excavaciones, perforaciones, carretera puentes, entre otros, que requieren

55 direccion técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos.
46\
>4

(=}

2
- Dg', Plan Anual de Contrataciones (PAC):

!

> Instrumento de gestion que obedece, en forma estricta y exclusiva, a la satisfaccion
A de las necesidades de Ia Entidad, las que a su vez provienen de todos y cada uno de
los 6rganos y dependencias de aquella, en atencion al cumplimiento de sus funciones
y al logro de sus objetivos y metas institucionales a [o largo del afio fiscal

correspondiente.

\Es un instrumento de gestion de corto plazo que define las actividades que se

-1

o }

& Mllevaran a cabo en eriodos de un ano, para el logro de los resultados previstos en e]
7 //

> Plan Estratégico Institucional.

los créditos presupuestarios establecido en la Ley Anual del Presupuesto del Sector

Publico para el afio fiscal respectivo.
VI. RESPONSABILIDAD

La Gerencia de Administracién y Finanzas, a través de la Subgerencia de Logistica,

es la encargada de supervisar el cumplimiento de |a presente directiva.
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VIIL. DISPOSICIONES GENERALES

7.1. Los Cuadros de necesidades constituyen un documento de gestién
indispensable para la programacion de las necesidades de bienes, servicios en
general, consultorias, consultoria de obras, u obras requeridos por las
unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado para la
realizacién de las tareas, actividades y proyectos que daran cumplimiento al
logro de los objetivos establecidos en sus respectivos Planes Operativos
Institucionales durante cada afio fiscal; en armonia con el Presupuesto
Institucional aprobado para el siguiente afio fiscal, siendo sustento principal

para la elaboracién del Plan Anua] de Contrataciones.

- En el primer semestre del afio fiscal en curso, durante la fase de programacién
y formulacién presupuestaria las Unidades Orgénicas de la Municipalidad
Provincial de Leoncio Prado deben programar en el cuadro de necesidades,
Sus requerimientos de bienes, servicios en general, consultorias y obras
neceéarios, para el ejercicio fiscal siguiente, debiendo efectuar los ajustes en
armonia con las prioridades institucionales, actividades Yy metas
presupuestarias previstas, remitiendo sus requerimientos priorizados para

cumplir los objetivos y resultados que se buscan alcanzar, sobre la base del

Plan Operativo Institucional (POI) respectivo.

- Las unidades organicas elaboraran sus Cuadros de Necesidades conforme a
los techos presupuestales asignados a nivel de genérica de gasto por la

Subgerencia de Presupuesto; y la Subgerencia de Logistica efectuara la

consolidacion.

7.4. Las unidades organicas para efectos de elaborar sus Cuadros de Necesidades

de bienes, servicios u obras, deberan considerar los siguientes criterios:

- Actividades, tareas Y proyectos, previstos en el Plan Operativo

Institucional.

- Racionalidad y proporcionalidad en 1a programacion de los

requerimientos.
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- Fechas previstas para la atencién de los requerimientos,

- Consumo histérico de bienes y servicios.

- Bienes o servicios de ¢onsumo recurrente o ejecucién permanente,

- Cambios tecnoldgicos.

- Adjuntar las especificaciones técnicas de bienes y los términos de
referencia de servicios en general y consultorias. En e caso de obras,

deberan remitir ]a descripcién general de los proyectos a ejecutarse.

. La Subgerencia de Logistica se encargara de supervisar Yy monitorear la
programacion de los Cuadros de Necesidades, asi como de validarlos, una
vez culminada sy elaboracién; en coordinacion con las 4reas usuarias,

consolidarlos y valorizarlos para su respectiva programacién y formulacion

del Presupuesto Institucional de Apertura 2018, Y en caso corresponda sy

posterior inclusién en el Plan Anual de Contrataciones,

1. Contenido de los Cuadros de Necesidades

Conforme a sus actividades, tareas Y proyectos establecidos para el logro de
sus objetivos especificos Y generales constituidos en e] Plan Operativo
Institucional, las unidades orgénicas programaran en sus Cuadros de

Necesidades sus requerimientos de:

- Bienes: Se programaran todos aquellos bienes necesarios para el
cumplimiento de actividades de las unidades organicas, que se
emplearan en el afio fisca] 2018, tales como: materiales y tiles de
oficina, Iepuestos y accesorios para equipos de oficina, materiales de

limpieza, combustible para la flota vehicular, alimentos y bebidas para

consumo humano, materiales de electricidad, materiales de construccién,
materiales de seguridad, vestuario, vehiculos, maquinaria, equipos de

computo, licencias de software, entre otros,

- Servicios: Se programaran todos aquellos servicios necesarios para el
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cumplimiento de actividades de las unidades orgénicas, que emplearan
en cada afio fiscal, tales como: Servicios bésicos, servicios de
publicidad, servicios de impresién, servicios de mantenimiento,
acondicionamiento y reparaciéon de equipos, maquinaria y vehiculos,
servicios de alquileres, servicio de mensajeria, contrataciéon de polizas de
seguro, SOAT, estudios de pre-inversion (perfil técnico), peritajes, entre

otros.

- Obras por contrata: La dependencia encargada de la ejecucion de obras,
programara las obras por contrata conforme a los proyectos de inversion

publica priorizados para el afio fiscal 2018.

- Consultorias en general: Se programaran los servicios de consultoria
especializada necesarias para el logro de los objetivos institucionales de
la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, tales como elaboracion
'de documentos de gestion (planes operativos, MAPRO, MOF, ROF,

CUIS), asesorias, auditorias, evaluaciones, entre otros.

- Consultorias de obras: Se programaran las consultoria de obras
especializada necesarias para el logro de los objetivos institucionales de
la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, tales como Elaboracién

de Expediente técnico, supervisién de obra.

8.2. Lineamientos para la programacion de los Cuadros de Necesidades:

8.2.1. Las unidades organicas elaboraran sus respectivos  Cuadros de

Necesidades, en coordinacién con la Gerencia de Administracion y

Finanzas a través de la Subgerencia de Logistica y la Gerencia de
Planeamiento y présupuesto a través de Ia Subgerencia de

Presupuesto.

8.2.2. La programacion de las referidas necesidades no exceders los topes o

techos presupuestales a nivel de genéricas de gasto asignado.
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8.2.3. Los bienes y servicios que se requieren en forma permanente deberan

programarse en el Cuadro de Necesidades en forma anual.

8.2.4. La cantidad de utiles de oficina se debera programar en funcién al
numero de personas que hacen uso de los mismos y a su tiempo

estimado de duracidn.

8.2.5. En lo posible se dara preferencia a la programacion de aquellos bienes
muebles que, por sus caracteristicas técnicas, garantizan una mayor
duracién o menor riesgo de deterioro Yy que tienen prevista su

continuidad en el mercado.

8.2.6. Se evitara en lo posible la programacion de aquellos bienes muebles
cuya administraciéon demanda considerables  gastos para su
conservacion en condiciones apropiadas de iluminacién, temperatura,
humedad, aislamiento u otros; asi como dificultades de

. mantenimiento.

8.2.7. La Subgerencia de Logistica se encargara de determinar la
programacion de los servicios bésicos de la entidad, conforme a los
consumos histéricos, como es el caso del servicio de energia eléctrica,
servicio de agua potable, servicio de telefonfa fija y servicio de

telefonia movil, internet, mensajeria, entre otros,

8.2.8. La Subgerencia de Informatica y Sistemas, se encargard de determinar

y registrar en su Cuadro de Necesidades, los bienes y servicios

3 .RV
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relacionados con la infraestructura tecnoldgica y  sistemas

informéticos de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado , tales

como:
b) Adquisicién de licencias de software.

¢) Adquisicion de repuestos para equipos de procesamiento automatico

de datos.

d) Servicio de conexién a Internet.
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e) Servicio de cableado de red.

f) Servicio de mantenimiento y reparacion de computadoras;
g) Servicio de almacenamiento (hosting).

h) Servicio de desarrollo e implementacién de software.

8.2.9 La Subgerencia de Logistica proporcionara el catdlogo de bienes y
servicios a la Unidades Orgénicas de la Municipalidad Provincial de
Leoncio Prado para una correcta elaboracion de cuadro de

necesidades.

8.2.10. Para mantener el orden y la uniformidad de los bienes, servicios,
consultoria y obras a programarse ademas del catdlogo de bienes y
servicios proporcionados por la Subgerencia de Logistica se debers
utilizar adecuadamente el catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras

. (CUBSO), emitido por el OSCE.

8.2.11. Los encargados de las unidades orgénicas al momento de elaborar sus
Cuadros de Necesidades, de darse el €aso que no encontrasen en el
catalogo los bienes o servicios requeridos, solicitaran a la Subgerencia
de Logistica, la inclusién de dichos bienes y servicios en el
mencionado catalogo, para ello, deberan remitir las caracteristicas 0

descripcion de los mismos.

8.2.12. Luego de elaborados los Cuadros de Necesidades por las diferentes
unidades orgénicas, estos deberan ser presentados debidamente
visados de manera formal ante la Gerencia de Administracién y

Finanzas para que sea remitido a la Subgerencia de Logistica para su

correspondiente consolidacion y valoracién. En caso que la referida
subgerencia formule observaciones a los Cuadros de Necesidades, los
mismos seran devueltos a las unidades organicas para su respectiva

subsanacion.
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8.2.13. Una vez quela Subgerencia de Logistica haya consolidado todos los
Cuadros de Necesidades lo remitiré a Ia Gerencia de Administracién
y Finanzas para que a su vez sea remitido a la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto para su integracion en el Presupuesto

Institucional de Apertura.

8.2.14. Luego de aprobado el Presupuesto Institucional de la Municipalidad y
en atenciéon al tipo de bienes, servicios, consultorias u obras
consignados en el documento "Consolidado de Cuadros de
Necesidades", la Subgerencia de Logistica determinars los
Procedimientos de seleccion (Licitacién Publica, Concurso Publico,
Adjudicacion Simplificada, Subasta Inversa Electrénica, Seleccién de
Consultores Individuales, Comparacién de Precios, Contratacién
Directa) que debera incluir en el Plan Anual de Contrataciones de la
Municipalidad Provincial de Leoncio Prado segun corresponda; asi
mismo las contrataciones de bienes y servicios a ser efectuadas

mediante Acuerdo Marco.

. El Plan Anual de Contrataciones es aprobado por el Titular de la
Entidad o por el funcionario a quien se hubiera delegado dicha
facultad, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la
aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura, y su publicacién
debe realizarse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a su

aprobacion.

8.3.1. La Subgerencia de Logistica a través de la Gerencia de Administracién y
Finanzas solicitar4 formalmente a todas las unidades orgénicas que remitan
sus Cuadros de Necesidades en un plazo de cinco (05) dias habiles contados
a partir del dia siguiente de recibido el documento mediante el cual se
solicita dichos cuadros de necesidades. Dentro del mencionado plazo, las
unidades orgénicas culminaran la elaboracion de sus Cuadros de

Necesidades, debiendo remitir a la Gerencia de Administracion y Finanzas
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el reporte impreso de los referidos cuadros (original y copia) y con el visto
bueno del Gerente o Subgerente de la unidad organica, asi mismo debers

adjuntar el digital en formato Excel.

En el caso que algtin Cuadro de Necesidades presentado no se ajuste a lo
dispuesto en la presente Directiva, sera devuelto a la respectiva unidad
organica para su correccion, otorgandose para tal fin un nuevo plazo de dos

(2) dias hébiles contados a partir del dia siguiente de su devolucidn.

De no subsanar la observacién en el plazo otorgado, se tendri por no

presentado.

Si alguna unidad organica no presentara su Cuadro de Necesidades de
bienes, servicios, consultoria u obras, en el plazo indicado en el numeral.
8.3.1, no serd considerado en el documento "Consolidado de Cuadro de
Necesidades", por lo que no podra ser considerado en Ia programacion y

formulacion del Presupuesto Inicial de Apertura (PIA) 2018.

- Se pondra de conocimiento al Titular de la Entidad, la relacién de las
dependencias que no remitieron o remitieron en forma extemporanea sus
cuadros de necesidades, para la adopcion de acciones correctivas

correspondientes.

9.1. La presente directiva entrara en vigencia a partir de la aprobacién de la

Resolucion de Alcaldia.

9.2. La presente directiva deja sin efecto toda aquella normatividad de caracter

interno que contravenga lo dispuesto en la misma.
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Leoncio Pradeo -Tingo Maria y Finanzas f de Logistica CORTIBE

CUADRO DE NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS

FORMATO N°01

FORMULACION DEL POI ANO: 2018

CUADRO DE NECESIDADES
NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA:
NOMBRE DE ACTIVIDAD PROGRAMADA EN EL PO .......ovovvvoooooo
| ANO: 2018
INICIO:
DURACION:
FINAL: ‘
: '/0\1. de [\
s % REQUERIMIENTOS T
A nDE UNIDAD
3 DE CANTIDAD TOTAL(S!.
& ACTIVIDAD UNITARIO(S/.) )
& MEDIDA
N° DETALLE
BIENES:
SERVICIOS:
EQUIPAMIENTO:
TOTAL

Nota: Cada actividad y/o proyecto debe contar con un cuadro de necesidades, donde se debe anotar

los bienes, servicios y el equipamiento necesario para la ejecucion de las actividades durante al afio.
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